
Microsoft OneDrive apmācības

Apmācību ilgums: 2 stundas

Iepazīšanās ar OneDrive

▪ Iepazīšanās ar OneDrive platformu un tās
lietošanas mērķiem

▪ OneDrive kā datora rezerves datu kopija
▪ Dokumentu sinhronizācijas pamatprincipi
▪ Meklēšanas iespējas izmantošana

▪ Apmācībām tiek izveidots videoieraksts vēlākai apskatei.
▪ Apmācības ietver sadaļu “Jautājumi un atbildes”.
▪ Pirms apmācībām iespējams noorganizēt 30 minūšu tikšanos, lai precīzi identificētu

uzņēmuma vajadzības un atbilstoši pielāgotu apmācību plānu.

Microsoft OneDrive ir mākoņpakalpojumu 
platforma, kas lietotājiem ļauj uzglabāt un 
sinhronizēt dokumentus, nodrošinot ērtu 
piekļuvi tiem jebkurā vietā un laikā. Apmācības 
sniedz lietotājiem iespēju turpmāk patstāvīgi 
lietot OneDrive, koplietot un pārvaldīt 
dokumentus, kā arī izmantot visas OneDrive 
pamatfunkcijas un sadarbības iespējas.

Failu un mapju pārvaldība 

▪ Dokumentu saglabāšana
▪ Failu augšupielāde un lejupielāde
▪ Mapju struktūru izveide un pārvaldība
▪ Failu un mapju pārsaukšana un pārvietošana

Microsoft OneDrive apmācības līdz 25 dalībniekiem      €900
Microsoft OneDrive apmācības no 26 dalībniekiem      €1500



Failu un mapju koplietošana

▪ Dokumentu un mapju koplietošanas
metodes

▪ Piekļuves tiesību pārskats (atļaujas
apskatīt, rediģēt, dalīties)

▪ Koplietošanas pārtraukšana un
koplietošanas vēsturisko darbību
pārvaldīšana

Sadarbības iespējas

▪ Kopīga dokumentu rediģēšana
vienlaikus

▪ Veikto izmaiņu komentēšana un
uzskaite

Veikto darbību uzskaite un 
atjaunošanas iespējas

▪ Dokumentu atjaunošana un veikto
izmaiņu vēsture

▪ Izdzēsto failu un mapju atjaunošana

Sazinies ar Primend!
Dace Rostoka
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